Zatagcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 11/2020 z dnia 1 czerwca 2020 r.

Procedura post¢gpowania na wypadek wystagpienia koronawirusa COVID - 19
w Centrum Kultury-Miejskiej Bibliotece Publicznej w Gluszycy

Cel procedury

Celem ninigjszej procedury jest ustalenie zasad postgpowania z osobami potencjalnie chorymi oraz
postgpowania w taki sposob, aby zdrowe osoby nie byly narazane na niebezpieczenstwo zarazenia si¢
od osoby chorej lub ustalenie dziatan, ktére zminimalizuja to ryzyko. Niniejsza procedura jest
wytyezng do post¢p0wama, jednak wszelkie dziatania sa I\westtq zdrowego rozsadku, rozmow
i wspolpracy z samymi uczestnikami zaje¢, prowadzacymi zajecia oraz rodzicami/opiekunami
prawnymi uczestnikow zajec.

Przedmiot procedury
Przedmiotem niniejszej procedury jest okreslenie:

e profilaktyki w przypadku zakazenia koronawirusem, w tym:
ty przyp

I/ PROCEDURA DOTYCZACA ZASAD FUNKCJONOWANIA
CENTRUM KULTURY
|/ zasad przyjmowania uczestnikow zaje¢ do placéwki,
2/ zasad przebywania uczestnikow zaje¢ w placdwce,
3/ zasad postgpowania na wypadek podejrzenia zachorowania u uczestnika zajec,
4/ zasad postepowania na wypadek podejrzenia zachorowania pracownika placowki,

1I/ PROCEDURA DOTYCZACA ZASAD FUNKCJONOWANIA MIEJSKIEJ
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ

1/ zasady zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom/ obstudze.

2/ zasady zapewnienie bezpieczenstwa w bibliotece

3/ zasady postgpowania na wypadek podejrzenie zakazenia koronawirusem
pracownikéw/ obstugi.

4/ zasady postgpowania w przypadku podejrzenia u osoby/ uzytkownika zakazenia
koronawirusem.

Zakres procedury

Zakres stosowania dotyczy wszystkich pracownikéw Centrum Kultury-Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Gluszycy, prowadzacych zajecia w ramach umow cywilnoprawnych, uczestnikow zaje¢, a takze
rodzicow/opiekunow prawnych uczestnikow zajeé.

Definicje

Choroba — ogolne okreslenie kazdego odstepstwa od pehni zdrowia organizmu. Choroba polega na
zaburzeniu funkgji lub uszkodzeniu struktury organizmu. O zaistnieniu choroby mozna méwié wtedy,
gdy dziatanie czynnika chorobotwérezego wywoluje niepozadane objawy, réznigce si¢ od czynnosci
zdrowego organizmu,

Choroba zakaZna — choroba, ktora zostala wywotana przez biologiczny czynnik chorobotwdrczy.

Biologiczny czynnik chorobotworczy — posmdajqce zdolno$¢ wywotywania objawdw chorobowych
drobnoustroje komorkowe lub wytwarzane przez nie produkty, zewnetrzne i wewnetrzne pasozyty



czlowieka lub wytwarzane przez nie produkty, czastki bezkomoérkowe zdolne do replikacji lub
przenoszenia materiatu genetycznego, w tym zmodyfikowane genetycznie hodowle komorkowe lub
wytwarzane przez nie produkty.

Zakazenie — wniknigcie do organizmu i rozw6j w nim biologicznego czynnika chorobotwérczego.

Dekontaminacja — proces niszczenia biologicznych czynnikéw chorobotwérezych przez mycie,
dezynfekcje i sterylizacje.

KORONAWIRUS COVID-19
Co to s koronawirusy?

To grupa wiruséw znanych zwywolywania infekcji ukladu oddechowego, w tym zaréwno
powszechnie wyste¢pujacych przezigbien, jak tez rzadszych igrozniejszych infekeji, jak np.
SARS. Eksperci podaja, ze objawy zakazenia nowym koronawirusem sa zblizone do cigzkiej arypy
albo zapalenia ptuc. Do najczesciej wystgpujacych objawéw nowego koronawirusa zalicza sie:

o gorgczke,

e Kkaszel,

» dusznosci,

e bole miesni,

e zmgczenie.
Czasem moga si¢ tez pojawiac:

s biegunka,

e Dbole glowy,

o bole brzucha,

¢ nudnosci,

* utrata wechu i smaku (najczesciej u mtodych osdb).
W cigzkich przypadkach w dalszej kolejnosci moze rozwinaé sie:

e zapalenie phuc,

e zespot ostrej niewydolnosci oddechowe;j,

e posocznica,

e wstrzas septyczny.

Wszystkie powyzsze choroby w skrajnych przypadkach mogg spowodowaé $mieré pacjenta. Uwaga!
Nalezy pamieta¢, ze zakazi¢ moga rowniez chorzy, ktérzy nie maja objawoéw chorobowych
koronawirusa!

Czas inkubacji, czyli okres, po ktérym w pelni rozwijaja sie objawy choroby koronawirusowej —
wynosi on 2-14 dni. Istnieja natomiast przypadki, w ktérych czas ten wynosit az 27 dni. Dla
poréwnania - objawy zwyklej grypy rozwijaja sie zwykle po ok. 2 dniach.

Okres zarazania innych po wyleczeniu infekcji w przypadku koronawirusa moze wynosi¢ nawet do
2-4 tygodni. Wazne jest zatem, aby przestrzega¢ zasad przebywania w warunkach kwarantanny.

Warto tez wiedzie¢, ze tempo rozprzestrzeniania sie koronawirusa jest znacznie szybsze niz
w przypadku innych choréb zakaznych, a jeden chory moze zarazié kilka razy wigcej oséb niz

w przypadku np. grypy.



PODSTAWOWE SRODKI OCHRONNE PRZECIWKO KORONAWIRUSOWI

Nie istnieje szczepionka ani skuteczne leczenie przeciwko koronawirusowi. Dlatego nalezy pamigtaé
0 przestrzeganiu podstawowych zasad zapobiegawczych, ktére istotnie wplyna na ograniczenie ryzyka
zakazenia:

1. Czesto my¢ rece — instrukcja jak poprawnie my¢ rece nalezy umiedcié przy umywalkach oraz
doktadne zapoznanie ze sposobem prawidlowego mycia rak:

- uczestnicy zajec i personel - czgste mycie rak woda z mydlem, a jesli nie ma takiej mozliwosci
dezynfekowac je ptynami/zelami na bazie alkoholu (min. 60 %).

Mycie ragk ww. metodami zabija wirusa, jesli znajduje sie on na rgkach. Wirus ma zdolnosé
do krétkotrwalego przebywania na powierzchniach i przedmiotach, jesli skazone zostaly wydzieling
oddechowa (w trakcie kaszlu czy kichania) osob chorych. Istnieje ryzyko przeniesienia wirusa
z zanieczyszezonych powierzchni na rekach, np. dotykajac twarzy lub pocierajac oczy, dlatego czeste
mycie ragk zmniejsza ryzyko zakazenia.

2. Stosowaé zasady ochrony podczas kichania i kaszlu

Podczas kaszlu i kichania nalezy zakryé usta i nos zgietym fokciem lub chusteczkg — jak najszybciej
wyrzu¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umy¢ rece uzywajac mydta i wody lub zdezynfekowaé je
srodkami na bazie alkoholu (min. 60 %). Zakrycie ust i nosa podczas kaszlu i kichania zapobiega
rozprzestrzenianiu si¢ zarazkow, w tym wiruséw. Jeéli nie przestrzega si¢ tej zasady mozna fatwo
zanieczysci¢ przedmioty, powierzchnie lub dotykane, np. przy powitaniu, osoby.

3. Zachowaé bezpieczng odleglosé
Opiekunowie, personel placowki oraz uczestnicy zajeé powinni zachowa¢ migdzy soba dystans
wynoszaey 1,5 m -2 m.

4. Unika¢ dotykania oczu, nosa i ust
Dotknigcie oczu, nosa lub ust zanieczyszczonymi regkami moze spowodowaé przeniesienie sie wirusa
z powierzchni na siebie.

5. Majac bardzo zle samopoczucie, NIE nalezy od razu podejrzewaé u siebie zakazenia
koronawirusem. Jednak w dbalosci o wlasne zdrowie NIE nalezy przychodzi¢ do placéowki,
nalezy pozosta¢ w domu i zasiegnaé porady lekarza rodzinnego.

Objawy ze strony ukladu oddechowego z towarzyszaca goraczka moga mie¢ wiele przyczyn np.
wirusowa (wirusy grypy, adenowirusy, rynowirusy, koronawirusy, wirusy paragrypy).

6. Majac lagodne objawy ze strony ukladu oddechowego, nalezy starannie stosowaé
podstawowe zasady higieny oddychania oraz higieny rak i pozostaé w domu do czasu powrotu do
zdrowia, jesli to mozliwe.

7. Unika¢ spozywania surowych lub niedogotowanych produktéw pochodzenia zwierzecego,
aby unikna¢ krzyzowego zanieczyszczenia poprzez niedogotowang zywnos¢, zgodnie z dobrymi
zasadami bezpieczefistwa zywnosci.

8. Zapobiega¢ innym chorobom zakainym poprzez szczepienia, np. przeciwko grypie.
W zaleznosci od sezonu epidemicznego w Polsce rejestruje sie od kilkuset tysiecy do kilku milionéw
zachorowan i podejrzen zachorowan na grype i zachorowania grypopodobne rocznie. Ostre infekcje
wirusowe moga sprzyja¢ zakazeniom innymi czynnikami infekcyjnymi, w tym wirusami. Nie nalezy
Jjednak traktowaé szczepien ochronnych przeciwko grypie jako sposobu zapobiegania zakazeniom
koronawirusem.



9. Dba¢ o odpornosé, wysypia¢ si¢, dbaé o kondycje fizyczna, racjonalne odzywianie.
10. Dezynfekowaé¢ i monitorowaé prace porzadkowe, ze szczegolnym uwzglednieniem
utrzymywania czystosci ciggéw komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych:

porgczy, klamek, wigcznikéw Swiatta, uchwytow, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym
blatow w salach i w pomieszczeniach do spozywania positkow, klawiatury, wlgcznikow.,

11. Cz¢sto wietrzy¢ pomieszczenia.

I/’ PROCEDURA DOTYCZACA ZASAD FUNKCJONOWANIA CENTRUM KULTURY-
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W GLUSZYCY

1/ PRZYJMOWANIE UCZESTNIKOW ZAJEC

Do placéwki przychodza tylko osoby zdrowe - bez jakichkolwick objawow  wskazujacych
na chorobg zakazna.

® Jezeli rodzice/opiekunowie przyprowadza dzieci do  placowki, to przyprowadzane /
odbierane s3 przez osoby zdrowe.

* Nalezy umiesci¢ plyn dezynfekujacy do rgk oraz zamiescié informacj¢ o obligatoryjnym
dezynfekowaniu rak, aby umozliwi¢ skorzystanie z niego osobom wchodzgeym do budynku,

¢ Nalezy dopilnowa¢, aby osoby wchodzace dezynfekowaty dionie przy wejsciu, zakladaty
rekawiczki ochronne oraz zakrywaty usta i nos.

o Jesli dziecko ukonczylo 4 rok zycia, powinno posiadaé indywidualng oslone¢ nosa
i ust podczas pobytu w placdwee.

* Zabronione jest przynoszenie do placéwki niepotrzebnych przedmiotow czy zabawek.

* Rodzice i opiekunowie przyprowadzajacy i odbierajacy dzieci do/z placowki oraz
uczestnicy zaje¢ majg obowigzek zachowaé dystans w odniesieniu  do pracownikow
placowki, jak i innych 0sdb wynoszacy 2 m.

Rodzice/opiekunowie nie wchodza do przestrzeni wspolnej placowki.

® Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych,
nie wolno przyprowadza¢ dziecka do placowki, uczestniczy¢ w zajgciach.

* Nalezy ograniczy¢ przebywanie oséb trzecich w placowee do niezbednego minimum z
zachowaniem wszelkich $rodkéw ostroznosci (minimum ostona  ust i nosa, rekawiczki
Jednorazowe, dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe).

2/ ZASADY PRZEBYWANIA W CENTRUM KULTURY- MIEJSKIEJ
BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W GLUSZYCY

* Nalezy usung¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowaé.

* Uczestnicy zajec posiadaja wlasne przybory.

* Uczestnicy nie powinni wymienia¢ sig przyborami (np. plastycznymi) migdzy soba.

* Jezeli do zaje¢ wykorzystywane sg przybory sportowe, np. pitki, skakanki, obrecze, powinno
sig je systematycznie dezynfekowac.

* Pokazdych zajeciach uzywany sprzet sportowy oraz podloga w sali powinny zosta¢ umyte lub
zdezynfekowane.,

* Sprzgt na boisku wykorzystywany podczas zaje¢ powinien by¢ regularnie czyszczony z
uzyciem detergentu lub dezynfekowany, jezeli nie ma takiej mozliwosci, nalezy zabezpieczy¢
go przed uzywaniem.

e Na boisku moze przebywac jedna grupa przy zalozeniu, ze zachowany jest miedzy dzieémi
dystans.



Nalezy zapewnic¢ taka organizacje pracy i koordynacje, ktora utrudni stykanie si¢ ze soba
poszczegolnych grup uczniow.

Uczestnicy pozostawiajg odziez ochronna i obuwie w sali, w ktérej odbywaja si¢ zajecia,
Jednak zawieszaja je tak, aby ubrania nie stykaty si¢ ze soba.

Nalezy zwraca¢ uwage, aby czesto i regularnie myé rece, szczegélnie przed jedzeniem, po
skorzystaniu z toalety i po powrocie z zaje¢ na $wiezym powietrzu. Nalezy zorganizowadé
pokaz wlasciwego mycia rak.

Jedna grupa dzieci powinna przebywac w wyznaczonej i statej sali, ktéra przynajmniej raz
na godzing bedzie wietrzona.

Do grup nalezy przyporzadkowaé w miarg mozliwosci tych samych opiekundw.

W grupie moze przebywa¢ do 14 oséb (w przypadku dzieci powyzej 10 r. zycia), do 12 osob
( w przypadku dzieci do10 roku zycia).

Nalezy zapewni¢ taka organizacje pracy, ktéra uniemozliwi stykanie si¢ ze soba
poszczegolnych grup dzieci.

Minimalna przestrzen przy prowadzeniu zaje¢ ruchowych (w tym artystycznych) i tych

z zakresu edukacji artystycznej i kulturowej w obiektach zamknietych - na jednego uczestnika
musi przypadaé co najmniej 10 m’

Minimalna przestrzefi do przeprowadzania zaje¢ wakacyjnych w pomieszczeniu nie moze
by¢ mniejsza niz 4 m* na osobg /na dziecko i kazdego opiekuna.

Do przestrzeni tej nie wlicza si¢ pomieszczeniai  pomocniczych (ciggéw komunikacji
wewnelrznej, pomieszczen  porzqdkowych, magazynowych higiencznosanitarnych - np.
lazienek, ustgpiw).

Nie nalezy sumowaé powierzchni sal dla dzieci i przeliczaé lgcznej jef powierzchni

na limit miejsc. Powierzchnig kazdej sali wylicza si¢ z uwzglednieniem mebli oraz innych
sprzetow w nief sie znajdujgcych.

Opiekunowie powinni zachowaé dystans migdzy soba, w kazdej przestrzeni placowki,
wynoszacy min. 1,5 -2 m.

Personel administracyjny i obstuga powinien ograniczy¢ kontakt z dzie¢mi oraz personelem
opiekujacym si¢ dzieémi.

Zaleca si¢ wyposazenie placéwki w termometr, najlepie] bezdotykowy oraz jego dezynfekcje
po kazdym uzyciu.

Na pomiar temperatury ciala dziecka, kazdorazowo po przyjsciu dziecka, jezeli zaistnieje taka
koniecznos¢, w przypadku wystapienia niepokojacych objawéw chorobowych - NALEZY
UZYSKAC ZGODE RODZICOW/OPIEKUNOW.

Zaleca si¢ korzystanie przez dzieci z pobytu na $wiezym powietrzu na terenie placowki,
przy zachowaniu mozliwie maksymalnej odleglosci i zmianowosci grup.

Sprzgt na placu  zabaw lub boisku powinien byé regularnie czyszczony z uzyciem
detergentu lub dezynfekowany po kazdej zmianie grup.

Jezeli nie ma takiej mozliwosci, nalezy wylaczyé go z uzycia i odpowiednio zabezpieczy¢.
Nalezy dopilnowac, aby dzieci regularnie myly rece wodg z mydlem, szczegdlnie po
przyjsciu do placowki, przed jedzeniem i po powrocie ze Swiezego powietrza, kazdorazowo
po skorzystaniu z toalety.

Zaleca  si¢ monitorowanie prac porzadkowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania czystosci ciggéw komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych:
porgczy, klamek, wigcznikoéw $wiatla, uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni plaskich, w
tym blatow w salach i w pomieszczeniach do spozywania positkéw, klawiatury, wiacznikéw.
Przeprowadzajac dezynfekeje, nalezy Scisle przestrzega¢ zalecen producenta, znajdujacych sig
na opakowaniu $rodka do dezynfekcji.

WAZNE _ JEST  SCISLE  PRZESTRZEGANIE CZASU NIEZBEDNEGO DO
WYWIETRZENIA DEZYNFEKOWANYCH POMIESZCZEN, PRZEDMIOTOW,

tak, aby osoby nie byly narazone na wdychanie oparéw srodkdw dezynfekujacych.
Pracownicy powinni by¢ zaopatrzeni w indywidualne $rodki ochrony osobistej :




- rekawiczki jednorazowe,

- maseczki na usta i nos/ przylbice.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych nalezy wywiesié plakaty z zasadami
prawidfowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak - instrukcje.

W toaletach nalezy zapewni¢ biezaca dezynfekcja toalet.

3/_ZASADY POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA

ZACHOROWANIA UCZESTNIKA ZAJEC.

Jezeli dziecko/ uczestnik zajgé przejawia niepokojace objawy choroby, nalezy
odizolowa¢ je i umiesci¢ w odrebnym pomieszczeniu lub w WyZnaczonym miejscu
z zapewnieniem minimum 2 m odleglosci od innych 0sdb i niezwlocznie powiadomié
opiekunéw o pilne odebranie dziecka z placéwki, w przypadku dorostych osobe
odizolowa¢ do czasu przybycia transportu.

Do chwili odebrania dziecka pozostaje ono w odrebnym pomieszczeniu pod
opieka prawidlowo wyposazonego w $rodki ochrony indywidualnej opiekuna/
pracownika placowki.

Dyrektor placéwki bezzwlocznie powiadamia telefonicznie organizatora oraz
stacje sanitarno-epidemiologiczng.

4/_ZASADY POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA

ZACHOROWANIA PRACOWNIKA PLACOWKI.

Do pracy w placéwee moga przychodzié¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek
objawéw wskazujacych na chorobe zakazng.

Do pracy w zajeciach opiekuriczych nie nalezy angazowaé pracownikéw i personelu
powyzej 60 roku zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi.

Pomieszczenie wyznaczone i przygotowane jako miejsce, gdzie mozna odizolowad
osobe w przypadku zdiagnozowania objawdéw chorobowych lub wydzielony do
celow  odizolowania obszar, musza zostaé wyposazone w $rodki ochrony
indywidualnej i ptyn do dezynfekgji.

Pracownicy/obstuga  placowki powinni zosta¢ poinstruowani, ze
w przypadku wystapienia niepokojacych objawéw nie powinni przychodzi¢ do
pracy, powinni pozosta¢ w domu oraz skontaktowaé sie telefonicznie ze stacja
sanitarno- telefoniczng, oddzialem zakainym, a w razie pogorszenia si¢ stanu
zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowaé o mozliwym zakazeniu
Kkoronawirusem.

Zaleca sig biezace §ledzenie informacji GIS i Ministra Zdrowia dostgpne na
stronach gis.gov.pl oraz obowigzujacych przepiséw prawa.

Jezeli niepokojace objawy sugerujace zakazenie koronawirusem wystapily
u pracownika bedgcego w pracy, nalezy niezwlocznie odsung¢ go od pracy.

Ponadto:
* Nalezy wstrzyma¢ przyjmowanie kolejnych grup dzieci/uczestnikéw zajec.
* Powiadomic¢ wlasciwg miejscowo powiatows stacje sanitarno - epidemiologiczng

i stosowac sig $cisle do wydawanych instrukcji i polecen

® Obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywat pracownik, musi zostaé poddany

gruntownemu sprzataniu i dezynfekeji powierzchni dotykowych ( klamki, porecze,
uchwyty itp.)

Dyrektor  placowki kontaktuje si¢ z panstwowym powiatowym inspektorem
sanitarnym i ustala, czy konieczne jest wdrozenie dodatkowych procedur w
zaistniatym przypadku, jezeli takie sa wskazania, nalezy bezwzglednie wdrozy¢
przekazane zalecenia.

Na tablicach ogloszenn nalezy wywiesi¢ potrzebne numery telefonéw, w tym stacji
sanitarno- epidemiologicznych, stuzb medycznych.



o Regularnie czgsto i doktadnie myé rece woda z mydtem zgodnie z instrukcja
znajdujaca si¢ przy umywalce i dezynfekowaé osuszone dtonie rodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%).

o Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umyc¢ rece.

o Stara¢ si¢ nie dotykaé dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.

o Dolozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne,
szczegolnie po zakoficzonym dniu pracy. Nalezy pamietac o dezynfekcji powierzchni
dotykowych, jak stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wiaczniki §wiatel czy
biurka.

o Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czyséci¢ powierzchnie wspolne, z ktérymi
stykaja si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porgcze, blaty, oparcia
krzesel.

o Unika¢ dojazdéw do pracy $rodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka
mozliwos¢.

2/ Zasady zapewnienia bezpieczenstwa w bibliotece

L.

% =

10.
.

Zapewnienie uzytkownikom srodkéw do dezynfekeji (ptyny dezynfekcyjne) oraz
usytuowanie ich przed wejsciem do pomieszczenia.

Uzytkownicy maja obowiazek przebywania w bibliotece w ostonach nosa i ust

/ maseczki, przytbice/

Wywieszenie w pomieszczeniach sanitarno-hi gienicznych instrukeji dotyczacych mycia rak,
zdejmowania i zakladania rekawiczek, zdejmowania i zaktadania maseczki, a przy
dozownikach z ptynem do dezynfekeji — instrukcje dezynfekcji rak.

Zapewnienie sprzgtu i srodkow oraz monitorowanie codziennych prac porzagdkowych, ze
szezegolnym uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych - porgczy, klamek,
wigeznikéw swiatta, uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w
pomieszczeniach pracy i w pomieszczeniach do spozywania positkow,

Organizowanie sposobu korzystania z biblioteki uwzgledniajacego wymagany dystans
przestrzenny (minimum 2 metry).

Ustawienie przestony ochronnej (np. z pleksi) w punkcie kontaktu uzytkownika z
bibliotekarzem (np. na ladzie bibliotecznej) oraz innych stanowiskach obstugi czytelnikow.
Dopilnowanie, aby uzytkownicy dezynfekowali dionie przy wejsciu, zaktadali rekawice
ochronne oraz posiadali ochrong zakrywajaca usta i nos.

Dopilnowanie, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie na
podtodze), jesli takie sa wyznaczone.

Ewentualne ograniczenie godzin otwarcia.

Ograniczenie uzytkowania ksiegozbioru w wolnym dostepie oraz katalogéw kartkowych.
Ograniczenie wykorzystania multimediéw i innych urzadzen aktywowanych dotykiem (np.
audio-guide’y, ekrany dotykowe).

Ograniczenie mozliwosci korzystania z szatni lub czasowe zniesienie takiej mozliwosci.
Ograniczenie liczby 0sob przebywajacych w toaletach: zaleca sig, aby liczba ta jednorazowo
byta o polowe mniejsza od liczby ubikacji.

. Biezaca dezynfekcje toalet, klamek, telefondw, klawiatury komputeréw, urzadzen w

pomieszezeniach socjalnych oraz — w miarg potrzeby i mozliwosci — innych czesto
dotykanych powierzchni.

- Wyznaczenie i przygotowanie (m.in. wyposazonego w $rodki ochrony indywidualnej i ptyn

dezynfekujacy) pomieszczenia lub obszaru, w ktorym bedzie mozna odizolowa¢ osobe w
przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych.

. Przygotowanie i umieszczenie w latwo dostepnym miejscu potrzebnych numerdw

telefonow do stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.



3. Ustalenie listy pracownikow oraz klientéw (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie
w czesci/ czgsciach obiektu, w ktorych przebywat uzytkownik, i zalecenie stosowania sie do
wytycznych Giéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie do 0sob, ktére miaty kontakt z
zakazonym.

Postanowienia koncowe

I Za wdrozenie i nadzdr nad stosowaniem procedury odpowiada dyrektor placéwki.

2. Do przestrzegania postanowien niniejszej procedury zobowiazani S3 WSzyscy pracownicy
placowki.

3. Za zapoznanie pracownikow i rodzicéw/opiekunéw prawnych wychowankéw z niniejszg
procedurg odpowiada dyrektor placowki.

4. Dyrektor placowki zobowiazuje si¢ do biezacego $ledzenia informacji Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego i Ministra Zdrowia.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 11/2020 z dnia 01.06. 2020 .

Imi¢ i nazwisko dziecka .............
Imig i nazwisko rodzica/rodzicéw (opiekunéw prawnych) ........... T -
Numery telefonu do kontaktu................. R

Oswiadczenia rodzicéw/opiekunéw prawnych dzieci uczeszezajacych na zajecia organizowane w CK-
MBP w Gluszycy

L.OSwiadezam, ze moJa cOtkE/ 0] SYRE v i e e e s i s nie mial kontaktu z osobg zakaZona
wirusem Covid-19 oraz nikt z czlonkow najblizszej rodziny, otoczenia nie przebywa na kwarantannie, nie przcjawia
widocznych oznak choroby. Na dzien zlozenia o$wiadezenia, stan zdrowia dziecka jest dobry, dziecko nie przejawia zadnych
oznak chorobowych (podwyzszona temperatura, katar, kaszel, biegunka, dusznosci, wysypka. bdle migsni, bol gardla, utrata
smaku czy wechu i inne nietypowe). Zobowiazuje si¢ niezwiocznie poinformowaé Centrum Kultury-MBP w Gluszycy o
wystgpieniu ww. oznak chorobowych i nie przyprowadza¢ chorego dziecka do placowki.

2. Jednoczesnie oswiadczam, iz jestem swiadom/$wiadoma pelnej odpowiedzialnosci za dobrowolne postanie dziecka do
Centrum Kultury-MBP w Gluszycy w aktualnej sytuacji epidemiologicznej oraz ze znane mi jest ryzyko, na jakie jest
narazone zdrowie mojego dziecka mimo wprowadzonych
w instytucji obostrzen sanitarnych i wdrozonych srodkéw ochronnych. Jestem $wiadom/§wiadoma, iz podanie
nieprawdziwych informacji naraza na kwarantanne wszystkich uczestnikow opieki i ich rodziny.

3. Zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania obowigzujgcych w Centrum Kultury-MBP w Gluszycy procedur zwigzanych z
rezimem sanitarnym. kazdorazowego odbierania telefonu od pracownikéw oraz natychmiastowego odebrania dziecka z
placowki w razie wystgpienia jakichkolwiek oznak chorobowych w czasic pobytu w instytucji z pomieszczenia do izolacji.

4. Wyrazam zgod¢ na dokonywanie przez pracownika  Centrum Kultury-MBP  pomiaru  temperatury
u mojego dziecka z wykorzystaniem termometru bezdotykowego.

5. Oswiadczam, ze moje dziecko nie bedzie przynosito do CK-MBP zadnych zabawek oraz zbednych przedmiotow.

6. Zobowigzuj¢ si¢ do poinformowania dyrektora placéwki o wszelkich zmianach w sytuacji zdrowotnej odnosnie wirusa
Covid-19 w moim najblizszym otoczeniu, tj. gdy kto$ z mojej rodziny zostanie objety kwarantanng lub zachoruje na Covid -
19.

7. Oswiadczam réwniez, ze znana mi jest tresé¢ klauzuli informacyjnej dotyczgeej przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z korzystaniem z ustug CK-MBP w okresie uruchomienia placowki
W rezimie sanitarnym.

8. Zgodnie z procedurami obowigzujacymi w CK-MBP w Gluszycey rodzic wraz z dzieckiem oczekuje na odebranie dziecka
przez pracownika CK-MBP na zewnatrz przed drzwiami budynku, zachowujac dystans 2 m od innych rodzicow i ich dzieci.
Jednoczesnie, zarowno rodzic jak i dziecko, musza mieé zasloniety nos i usta, W razie koniecznosei wejscia na teren
placéwki, konieczne jest posiadanie przez rodzica maseczki ochronnej, rekawiczek oraz nalezy zdezynfekowaé rece.

9. Pouczony/a o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego — o$wiadczam, ze podane przeze mnic dane sg zgodne
z prawda.

(data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 11/2020 z dnia 01.06. 2020r.

Imig i nazwisko uczestnika zajeé ....c..oevviveneennnnnnn,
Numery telefonu do kontaktu..........ccocvvvivinvniniennninnnnnn

Oswiadczenia 0s6b doroslych uczg¢szezajacych na zajeciach organizowanych
w Centrum Kultury-MBP w Gluszycy

I. Oswiadczam, ze nie mialem i nie mam kontaktu z osobg zakazona wirusem Covid-19 oraz nikt
z czlonkow najblizszej rodziny, otoczenia nie przebywa na kwarantannie, nie przejawia widocznych oznak
choroby. Na dzien zlozenia o$wiadczenia, méj stan zdrowia jest dobry, nie przejawiam zadnych oznak
chorobowych (podwyzszona temperatura, katar, kaszel, biegunka, dusznosci, wysypka, bole miesni, bal gardla,
utrata smaku czy wechu i inne nietypowe). Zobowiazuje si¢ niezwlocznie poinformowaé Centrum Kultury-
MBP w Gluszycy o wystapieniu ww. oznak chorobowych i nie uczestniczy¢ w zajeciach w razie zachorowania
lub podejrzenia zachorowania.

2. Jednoczesnie o$wiadczam, iz jestem S$wiadom/§wiadoma pelnej odpowiedzialnosci za dobrowolne

uczestnictwo w zajeciach w Centrum Kultury-MBP w Gluszycy w aktualnej sytuacji epidemiologicznej oraz ze
znane mi jest ryzyko, na jakie jest narazone moje zdrowie mimo wprowadzonych w instytucji obostrzen
sanitarnych i wdrozonych Srodkéw ochronnych. Jestem $wiadom/$wiadoma, iz podanie nieprawdziwych
informacji naraza na kwarantanne wszystkich uczestnikéw zajec i personel.

3. Zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania obowiazujacych w Centrum Kultury-MBP w Gluszycy procedur
zwigzanych z rezimem sanitarnym, kazdorazowego odbierania telefonu od pracownikéw oraz w razie
wystapienia  jakichkolwiek —oznak chorobowych w czasie pobytu w  instytucji korzystania
z pomieszczenia do izolacji.

4. Wyrazam zgod¢ na dokonywanie przez pracownika Centrum Kultury-MBP pomiaru temperatury
z wykorzystaniem termometru bezdotykowego.

5. Odwiadczam, ze bgdg przynosi¢ do CK-MBP zadnych przedmiotéw z zewnatrz.

6. Zobowiazuj¢ si¢ do poinformowania prowadzacego zajecia i dyrektora placéwki o wszelkich zmianach w
sytuacji zdrowotnej odnosnie wirusa Covid-19 w moim najblizszym otoczeniu, tj. gdy kto$ z mojej rodziny
zostanie objety kwarantanna lub zachoruje na Covid - 19.

7. O$wiadczam réwniez, ze znana mi jest tres¢ klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania danych
osobowych w  zwigzku z korzystaniem =z ustuig CK-MBP w okresie uruchomienia placowki
w rezimie sanitarnym.

8. Zgodnie z procedurami obowigzujagcymi w CK-MBP w Gluszycy, po wejsciu do budynku nalezy
zdezynfekowa¢ rece, zachowac dystans 2 m od innych, mie¢ zasfoniety nos i usta. Konieczne jest posiadanie
maseczki ochronnej/ przytbicy lub chusty oslaniajacej usta i nos oraz rekawiczek.

9. Pouczony/a o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego — odwiadczam, ze podane przeze mnie
dane sg zgodne z prawdg.

(data i czytelny podpis uczestnika zajeé)

Zatacznik nr 3 do Zarzadzenianr ... z dnia .... 2020 r.



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 11/2020 z dnia 1 czerwca 2020,

KLAUZULA INFORMACYJNA - RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

1.

2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), obowiazujacego
od 25 maja 2018 r., informuje, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Kultury-Miejska Biblioteka Publiczna, ul.

Grunwaldzka 26 58-340 Gluszyca. Kontakt z administratorem jest mozliwy takze za pomocg adresu mailowego:
ckmbp@gluszyca.pl
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Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Aleksandra Cnota-Mikolajec. Kontakt z inspektorem jest
mozliwy za pomocg adreséw mailowych: aleksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach ochrony zdrowia oraz zwalczania wirusa COVID-19
na podstawie:

e art. 6 ust. 1 lit. d RODO - przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby,
ktorej dane dotycza lub innej osoby fizycznej,

e wyrazonej zgody na pomiar temperatury ciata, zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. a RODO,

e art. 9 ust. 2 lit. i RODO - przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow zwigzanych z interesem
publicznym w dziedzinie zdrowia publicznego, takich jak ochrona przed powaznymi
transgranicznymi zagrozeniami, wynikajaca z ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych
rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace

zadania publiczne lub dziatajacych na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore

wynikaja z przepiséw powszechnie obowiazujacego prawa m. in. Giéwny Inspektor Sanitarny, Powiatowa

Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Watbrzychu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda do czasow trwania pandemii, zwigzanej z COVID-19.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji migdzynarodowych,

Ma Pani/Pan prawo zadania od Administratora:

a) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich pierwszej kopii,

b) do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

¢) do ograniczenia przetwarzania danych na zasadach opisanych w art. 18 RODO,

d) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na zasadach opisanych w art. 21 RODO,

e) do przenoszenia danych na zasadach opisanych w art. 20 RODO,

f) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,

g) prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, przy czym jej wycofanie nie wptywa na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

W celu skorzystania oraz uzyskania informacji dotyczacych praw okreslonych powyzej (lit. a-f) nalezy

skontaktowac si¢ z Administratorem lub z Inspektorem Danych Osobowych.

7.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy ustawy o ochronie danych osobowych, a od 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

Wypehienie o$wiadczenia wraz z wyrazeniem zgody na pomiar temperatury jest wytycznym
przeciwepidemicznym Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.



